ZARZADZENIE NR 2 /2025
Dyrektora Gminnego Przedszkola w Kamionku
»Jasia i Malgosi”

Z dnia 10 luty 2025r

W sprawie: wprowadzenia zmian dotyczacych ,,Procedury przyprowadzania i odbierania
dzieci z przedszkola” w Gminnym Przedszkolu w Kamionku ,,Jasia i Malgosi”

Na podstawie:

o Ustawa z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz.U,. z 2006 Nr 97,
poz.674 ze zm.)Ustawa z 7 wrzesnia o Systemie Oswiaty (tekst jednolity Dz.U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 ze zm.)

zarzqdzam co nastepuje:

§1.
Wprowadzam zmiany dotyczace ,,Procedur przyprowadzania i odbierania dzieci z
przedszkola” w Gminnym Przedszkolu w Kamionku , Jasia i Matgosi”

§ 2.

Usuwa sie:

Zalacznik Nr 1 UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
Zalacznik Nr 1a do Upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola

Zatacznik Nr 2 JEDNORAZOWE UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA

Wprowadza sie:

Zatacznik Nr 1 UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

§3.
Zarzgdzenie obowiazuje z dniem podpisania .
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr 2/2025 z dnial0.02.2025r dyrektora
Gminnego Przedszkola w Kamionku
»Jasia i Matgosi”

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA 1 ODBIERANIA DZIECI
Z PRZEDSZKOLA
w Gminnym Przedszkolu w Kamionku ,,Jasia i Malgosi”

Podstawy prawne:

Ustawa z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz.U,. z 2006 Nr 97, poz.674
Ze ZIm.)

Ustawa z 7 wrze$nia o Systemie Oéwiaty (tekst jednolity Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
Ze zm.)

I. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

| Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicéw (opiekunéw prawnych)
od 06:30 do 08:30. W przeciwnym przypadku nie bedzie wpuszczone na sale
przedszkolna. Wyjatek stanowia wypadki losowe, badZ sytuacje zgloszone
wezesnie] nauczycielowi. Rodzice sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w
drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzajg, dziecko nauczycielowi. W przeciwnym wypadku
zaden pracownik przedszkola nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo i zdrowie dziecka. Od momentu przekazania dziecka nauczycielce
do chwili odebrania dziecka po zajeciach odpowiedzialno$é za jego
bezpieczenstwo ponosi przedszkole.

3. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczefistwo
dziecka pozostawionego przez rodzicéw przed wejsciem do budynku.

4. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zainteresowaé si¢ dzieckiem
pozostawionym przez rodzicéw bez opieki na terenie przedszkola, w szatni lub
innym miejscu w budynku przedszkola.

5. Zuwagi na bezpieczenstwo dzieci drzwi wejsciowe do przedszkola zostaja
zamknigte w godzinach 9:00-14:00. Osoby, ktére chca wejsé na teren przedszkola
musza zadzwoni¢ dzwonkiem umieszczonym przy drzwiach wejsciowych.

6. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowiazani sg przyprowadzaé do przedszkola
dzieci zdrowe i czyste.

7. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzaé do
przedszkola. Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywac
w grupie z dzieémi zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosié rodzica o
dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania
dziecka do przedszkola.



. Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i
udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne
nalezy zglaszaé wylacznie pisemnie, dostarczajac zaSwiadczenie lekarskie.

. Po kazdej nieobecno$ci dziecka spowodowanej choroba zakazna rodzice
zobowigzani sg do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego
zakonczenie leczenia.

II. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA.

. Dzieci nalezy odbiera¢ od 13:00 do 16:00, w zaleznosci od liczby godzin
podanych w karcie zgloszeniowej do przedszkola. W przypadku, gdy rodzic chce
odebra¢ dziecko wezesniej ma obowiazek powiadomid nauczyciela rano, po
przyprowadzeniu dziecka do przedszkola,

. Dzieci moga by¢ odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na pismie przez
rodzicéw (opiekunéw prawnych), zdolne do podejmowania czynnosci prawnych.
Upowaznienie umieszczone jest w karcie zgloszeniowej do przedszkola i pozostaje
w dokumentach przedszkola. Moze ono zostaé w kazdej chwili odwolane lub
zmienione. Zalacznik nr 1,

. Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno§é prawna za
bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniona przez nich
osobe.

. Odbieranie dziecka musi odbywaé sig za wiedza nauczycielki opiekujacej sie
grupa.

. Jesli dziecko bedzie sig opieralo, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie cheiato
wyjs¢ z przedszkola z osoba upowazniona przez rodzicéw, dziecko nadal
pozostanie pod opieka nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego
nieobecnosci) nauczyciel niezwlocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w
celu ustalenia dalszego postepowania.

. Przedszkole moze odmdwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne.
W takim przypadku personel przedszkola ma obowiazek zatrzymaé dziecko w
przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okoliczno$ciach nauczyciel
zobowigzany jest skontaktowaé sig z drugim rodzicem lub osoba upowazniona
przez rodzicéw. O zaistniatym fakcie powinien zostaé poinformowany dyrektor.
W przypadkach wyjatkowych nauczyciel badz dyrektor moze wezwaé policje.

. Zyczenie rodzicoéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego
z rodzicow musi by¢ po§wiadczone przez orzeczenie sadowe lub inny dokument,

. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adreséw
zamieszkania, miejsca pracy i numeréw kontaktowych rodzicéw, prawnych
opiekundéw dzieci oraz oséb upowaznionych pisemnie przez rodzicéw do odbioru
dziecka.



II. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY
NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 16.00

2. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola
(w godzinach pracy przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie
zobowiazani sq do poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia
innego sposobu odbioru dziecka.

3. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane o ustalonej porze, nauczyciel ma obowiazek
skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami dziecka (prawnymi opiekunami).

4. Gdy proby skontaktowania sig z rodzicami dziecka (opiekunami prawnymi) nie
odnosza skutku i nie udaje sig ustali¢ miejsca pobytu rodzicéw (prawnych
opiekunéw), nauczyciel pozostaje z dzieckiem w przedszkolu przez jedna godzine,
a po uplywie tego czasu powiadamia najblizszy komisariat policji.

5. W przypadku braku mozliwo$ci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam
podejmuje decyzjg o powiadomieniu policji.

6. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokét zdarzenia
podpisany przez §wiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora,
Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicow.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostali zapoznani
wszyscy pracownicy przedszkola, rodzice poprzez wywieszenie na tablicy
ogloszen i podczas zebran grupowych. Potwierdzenia stanowig podpisy
pracownikéw pod procedurg oraz listy obecnoéci rodzicéw na zebraniach
organizacyjnych.

2. Procedura obowiazuje wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicéw dzieci
uczgszczajacych do przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru.

Zataczniki:
Zatqcznik Nr 1 UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

mer Jotinia Eudwiczak



Zatqgcznik Nr 1 do Procedury przyprowadzania
i odbierania dziecka z przedszkola

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(imie i nazwisko rodzica*)

upowazniam do odbioru mojego dziecka

................................................................................................

{imie i nazwisko dziecka)

Na rok szkolny .......ceeveeceereeveecane

nastepujgce osoby:

Numer dokumentu Numer telefonu
potwierdzajgcego i
imie nazwisko osoby upowaznionej toisamos¢ stopien
np. dowdd osobisty, pokrewienstwa
paszport

Oswiadczam, ze osoby upowaznione zostaly poinformowane, e ich dane osobowe bedg
przetwarzane przez Gminne Przedszkole w Kamionku ,Jasia i Matgosi” w celu identyfikacji os6b
upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola, na podstawie zapiséw Statutu Przedszkola oraz
Ustawy Prawo oswiatowe.

Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzanie danych osobowych osoby upowaznionej
oraz przystugujgcych jej praw znajduja sie na tablicy informacyjnej przy wejsciu do przedszkola oraz
na stronie internetowej przedszkola: https://kamionek.schoolpage.pl/

Oswiadczam, ze poinformuje przedszkole o kazdej zmianie danych osobowych osoby
upowaznionej. Brak poinformowania o zmianie moze skutkowaé odmowg wydania dziecka.

data i czytelny podpis rodzica*



*Zgodnie z Ustawq Prawo Oswiatowe art. 4 pkt.19 ilekroé mowa o rodzicach nalesy przez to rozumied takie opiekunow prawnych oraz
osoby (podmioty) sprawujgce piecze zastepczg

Zasady przetwarzanio danych osoby upowoinione] do odbioru dziecka z przedszkola
(obowiqzek informacyjny)

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnig 27 kwietnio 2016 r. w
sprawie achrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. L119/1, z péén. zm.) (zwane ,,RODO”) informuje, ze:

1.

Administratorem Paristwa danych osobowych oraz danych Paristwa dzieci jest Gminne Przedszkole w Kamionku JJasia i
Mafgosi”, 12-100 Szczytno, Kamionek 1 (zwany dalej ,Przedszkolem”jreprezentowany przez Dyrektora.
Z Administratorem danych mozna sie skontaktowad poprzez adres e-mail: email: I0DO@ug.szczytno.pl, telefonicznie:
(89) 623 25 83 lub pisemnie na adres siedziby Administratora.
Informacje o sposobie | zakresie przetwarzania Paristwa danych osobowych oraz przysfugujgcych uprawnieri moina
uzyskad kontaktujqc sig z inspektorem ochrony danych poprzez e-maitf: gp.kamione k@ug.szczytno.pl, telefonicznie: 89
6245013 lub pisemnie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.
Paristwa dane osobowe tj. imie i nazwisko, numer telefonu, numer dokumentu tozsamosci przetwarzane sq w celu
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej powierzonej
Administratorowi (art, 6 ust. 1 lit. e RODO, w zwiqzku z art, 102 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo oswiatowe), umozliwienia
kontoktu i identyfikacji osoby upowaznionej do odbioru dziecka, ewidencjonowania oséb upowaznionych prrez
rodzica/prawnego opiekuna/osobe sprawujgcq piecze do odbioru dziecka z przedszkola.
Dane osobowe zostaly pozyskane od rodzica/opiekuna prawnego/podmiotu (osoby) sprawujgcej piecze;
Paristwa dane osobowe bedq przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt 4, a po tym
czasie zostang usuniete.
Paristwa dane mogq zostac przekozane organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne
lub dziatajgcym na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikafq z przepiséw powszechnie
ohowiqzujqcego prawa.
W zwigzku z przetworzaniem Paristwa danych asobowych, przysfugujq nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do danych asobowych,

- prowo Zgdanio sprostowania danych osobowych,

- prawo Zqdania usuniecio danych osobowych przetwarzanych bezpodstawnie,

- prawo Zqdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
Jesli uznajq Paristwo, iz przepisy rozporzqdzenia zostaly naruszone przysfuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do
organit nadzorczego, to jest do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych {ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).






