ZARZADZENIE NR 7 /2022
Dyrektora Gminnego Przedszkola w Kamionku
»wJasia i Malgosi”

z dnia 20 stycznia 2022r

W sprawie: ustalenia ,,Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola” w
Gminnym Przedszkolu w Kamionku ,,Jasia i Matgosi”

Na podstawie:

e Ustawa z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz.U,. z 2006 Nr 97,
poz.674 ze zm.)Ustawa z 7 wrzeSnia o Systemie Oswiaty (tekst jednolity Dz.U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 ze zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Wprowadzam ,,Procedur¢ przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola” w Gminnym
Przedszkolu w Kamionku ,,Jasia i Matgosi”

§ 2.
Procedura stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania .



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr 7/2022 z dnia 20.01.2022r dyrektora
Gminnego Przedszkola w Kamionku
,»Jasia i Malgosi”

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA 1 ODBIERANIA DZIECI
Z PRZEDSZKOLA
w Gminnym Przedszkolu w Kamionku ,,Jasia i Malgosi”

Podstawy prawne:

Ustawa z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz.U,. z 2006 Nr 97, poz.674
ze zm.)

Ustawa z 7 wrzes$nia o Systemie O$wiaty (tekst jednolity Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
ze zm.)

I. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Duzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicéw (opiekundéw prawnych)
od 06:30 do 08:30. W przeciwnym przypadku nie bedzie wpuszczone na sale
przedszkolna. Wyjatek stanowia wypadki losowe, badz sytuacje zgtoszone
wcezesniej nauczycielowi. Rodzice sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w
drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi. W przeciwnym wypadku
zaden pracownik przedszkola nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo i1 zdrowie dziecka. Od momentu przekazania dziecka nauczycielce
do chwili odebrania dziecka po zajeciach odpowiedzialnos¢ za jego
bezpieczenstwo ponosi przedszkole.

3. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicow przed wejsciem do budynku.

4. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zainteresowac si¢ dzieckiem
pozostawionym przez rodzicoOw bez opieki na terenie przedszkola, w szatni lub
innym miejscu w budynku przedszkola.

5. Zuwagi na bezpieczenstwo dzieci drzwi wejsciowe do przedszkola zostaja
zamknig¢te w godzinach 9:00-13:00. Osoby, ktore chca wej$¢ na teren przedszkola
muszg zadzwoni¢ dzwonkiem umieszczonym przy drzwiach wejsciowych.

6. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola
dzieci zdrowe i czyste.

7. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadza¢ do
przedszkola. Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie mogg przebywac
w grupie z dzie¢mi zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o
dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczegszczania
dziecka do przedszkola.



Rodzice maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwos$ci dziecka i
udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne
nalezy zgtasza¢ wylacznie pisemnie, dostarczajac zaswiadczenie lekarskie.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice
zobowigzani sg do przedlozenia za§wiadczenia lekarskiego potwierdzajacego
zakonczenie leczenia.

II. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA.

Dzieci nalezy odbiera¢ od 13:00 do 16:00, w zaleznosci od liczby godzin
podanych w karcie zgtoszeniowej do przedszkola. W przypadku, gdy rodzic chce
odebra¢ dziecko wczesniej ma obowigzek powiadomi¢ nauczyciela rano, po
przyprowadzeniu dziecka do przedszkola.

Dzieci mogg by¢ odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na pis$mie przez
rodzicow (opiekunéw prawnych), zdolne do podejmowania czynnos$ci prawnych.
Upowaznienie umieszczone jest w karcie zgloszeniowej do przedszkola i pozostaje
w dokumentach przedszkola. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub
zmienione. Zalacznik nr 1; Zatacznik nr 2;

Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong przez nich
osobg.

Odbieranie dziecka musi odbywac¢ si¢ za wiedza nauczycielki opiekujacej si¢
grupa.

Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato
wyj$¢ z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal
pozostanie pod opieka nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego
nieobecnosci) nauczyciel niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w
celu ustalenia dalszego post¢gpowania.

Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne.
W takim przypadku personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac¢ dziecko w
przedszkolu do czasu wyjas$nienia sprawy. W takich okoliczno$ciach nauczyciel
zobowigzany jest skontaktowac si¢ z drugim rodzicem lub osobg upowazniong
przez rodzicéw. O zaistnialym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor.
W przypadkach wyjatkowych nauczyciel badz dyrektor moze wezwac policje.

Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego
z rodzicow musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe lub inny dokument.

. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania, miejsca pracy i numeréw kontaktowych rodzicéw, prawnych
opiekundéw dzieci oraz 0s6b upowaznionych pisemnie przez rodzicéw do odbioru
dziecka.



III.POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA
7. PRZEDSZKOLA LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY
NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6zniej do godziny 16.00

2. W przypadku braku mozliwo$ci odbioru dziecka z przedszkola
(w godzinach pracy przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie
zobowigzani sg do poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia
innego sposobu odbioru dziecka.

3. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane o ustalonej porze, nauczyciel ma obowigzek
skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami dziecka (prawnymi opiekunami).

4. Gdy proby skontaktowania si¢ z rodzicami dziecka (opiekunami prawnymi) nie
odnoszg skutku 1 nie udaje si¢ ustali¢ miejsca pobytu rodzicéw (prawnych
opiekunéw), nauczyciel pozostaje z dzieckiem w przedszkolu przez jedng godzing,
a po uptywie tego czasu powiadamia najblizszy komisariat policji.

5. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam
podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu policji.

6. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia
podpisany przez swiadkow, ktéry zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora,
Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicow.

IV.POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostali zapoznani
wszyscy pracownicy przedszkola, rodzice poprzez wywieszenie na tablicy
ogloszen i podczas zebran grupowych. Potwierdzenia stanowig podpisy
pracownikow pod procedurg oraz listy obecnos$ci rodzicoéw na zebraniach
organizacyjnych.

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow dzieci
uczeszcezajacych do przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru.

Zakaczniki:

Zatgcznik Nr 1 UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
Zalgcznik Nr 1a do Upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola

Zatgcznik Nr 2 JEDNORAZOWE UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA



Zatlgcznik Nr 1 do Procedury przyprowadzania
i odbierania dziecka z przedszkola

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Upowazniam do odbioru z przedszkola mojego

Dziecka uczeszczajacego

do Gminnego Przedszkola w Kamionku ,,Jasia i Malgosi”- nastepujace osoby:

L ettt ettt h e et e et e e a e e bt et e e Rt e bt et e e nteehe e bt enteeneenteeneenneenee
(imi¢ 1 nazwisko)
2 ettt te ettt e teeh e eh e et e e he e te et e eh e et e enteehe e bt eateehe e bt eatenhe e teeateabeenteentenbeenee
(imig¢ 1 nazwisko,)
B ettt bt et et e et e te et e e bt ea e e bt e bt e teee e e bt en bt en e e bt enteente bt enteeneenneenee

(imi¢ 1 nazwisko)

Bierzemy na siebie pelng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka —
od momentu jego odbioru przez wskazang powyzej upowazniong przez nas osobe.
Kazda z osob upowaznionych podala swoje dane dobrowolnie i wyrazila zgod¢ na prze-

twarzanie danych osobowych na zalaczonym zalgczniku nr 1 do niniejszego oSwiadcze-
nia.

Upowaznienie wazne w okresie roku szkolnego 2021/2022

(podpis matki /opiekunki dziecka) (podpis ojca / opiekuna dziecka)



Zalgcznik Nr 2 do Procedury przyprowadzania
i odbierania dziecka z przedszkola

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z
GMINNEGO PRZEDSZKOLA W KAMIONKU ,,JASIA I MALGOSI”

JEDNORAZOWE UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
7. PRZEDSZKOLA
upowazniam:
Panig/Pana ........ oo e e e e e e e e aaea e ans
legitymujgcg si¢ doKumMeNtem tOZSAMOSCT .. .vvuteieit ettt iiieeiiet e e et eteeeeieeeeree e e e e e e e s
do odbioru z przedszkola mojego dziecka ............coiiiiiiiii e
Jednoczes$nie przyjmuje na siebie petne konsekwencje zwigzane z bezpieczenstwem dziecka

w drodze do przedszkola oraz w drodze do domu i ponosz¢ odpowiedzialno$¢ prawng za bez-
pieczenstwo mojego dziecka pod opiekg wskazanej przeze mnie osoby.

(miejscowos¢ i data)

(podpis matki /opiekunki dziecka) (podpis ojca / opiekuna dziecka)



Zalgcznik nr 1a do Upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru dziecka z Przedszkola

Seria i NI dOWOAU OSODISTEEO ...ucueeiiiie e ettt ettt steste s testesae e s es e et aetaes e s bessessesseease stestestestessnnesennessens

[N T (=1 1=] o] LU RSP RRRRRRRR

W trybie art. 13 ust. 1i 2 RODO, informuje:

1. administratorem przetwarzanych danych osobowych jest:

Gminne Przedszkole w Kamionku ,,Jasia i Malgosi”, 12-100 Szczytno, Kamionek 1 (zwany dalej ,,Przedszkolem”)

2. kontakt z inspektorem ochrony danych u Administratora - jest mozliwy przy uzyciu danych
kontaktowych Przedszkola:

Kamil Maliszewski, email: IODO@ug.szczytno.pl

(nalezy pamigtad, iz powyzsze dane stuzq wylgcznie do kontaktu w sprawach zwigzanych bezposrednio z przetwarzaniem da-
nych osobowych, a inspektor ochrony danych nie posiada i nie udziela informacji dotyczgcych dziatalnosci Przedszkola);,

3. Pani (a) dane osobowe przetwarzane bedq tylko w celu weryfikacji tozsamosci /identyfikacji
osoby odbierajgcej dziecko z przedszkola

4. Dane osobowe bedq przetwarzane i przechowywane wytqcznie w formie papierowej, przez
okres roku szkolnego 2021/2022 a nastepnie trwale niszczone.

5. Przystuguje Pani (u) prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momen-
cie. Cofniecie zgody nie bedzie miato wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Cofniecie zgody bedzie skutkowato bra-
kiem mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola.

6. Cofniecie zgody moZze miec nastepujgcq forme: Cofam zgode na przetwarzanie danych osobo-
wych przez Gminne Przedszkole w Kamionku ,Jasia i Matgosi”, 12-100 Szczytno, Kamionek 1,
udzielong w dniu ........................ w celu weryfikacji tozsamosci /identyfikacji osoby odbierajq-
cej dziecko z przedszkola. Podpis osoby, ktdrej dane dotyczgq.

7. Przystuguje Pani (u) prawo do zgdania dostepu do danych osobowych dotyczqcych Pani (a)
osoby, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu.

8. Kazda osoba, ktorej dane dotyczqg ma prawo wniesc¢ skarge do organu nadzorczego w zgod-
nosci z art. 77 RODO.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (nazwisko, imie, seria i nr dowodu osobistego,
nr telefonu) w trybie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne roz-
porzgdzenie o ochronie danych) Dz. U. UE . L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, zwanego dalej RODO.

data i czytelny podpis osoby wyrazajacej zgode
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